/asady ochrany osobnych udajov

Poslednd zmena prebehla diia pondelok, 23. januara, 2023

Prevadzkovatel MicroStep - HDO s.r.o.
Sidlo Vajnorska 158, 83104 Bratislava
Email info@microstep-hdo.sk

Informacie k spracovaniu osobnych dat

MicroStep - HDO s.r.o. so sidlom Vajnorska 158, 831 04 Bratislava, ICO 31341624 dba na ochranu
osobnych udajov, ktoré nam odovzdavate. Je dolezité, aby ste vedeli, Ze osobné Udaje, ktoré ndm
poskytujete, spracovavame zodpovedne, transparentne a v stlade s Nariadenim Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 a zakona o ochrane osobnych Gdajov €. 18/2018 Z.z. Méate narok
poziadat o informacie o evidovanych osobnych Udajoch, ich opravu, ¢i vymaz, ak st udelené na
zaklade vami udeleného suhlasu. Ak dochddza k automatizovanému spracovaniu, mate pravo na
prenositelnost Udajov a nebyt predmetom rozhodnutia zalozeného vyhradne na tomto rozhodovani.
V pripade akychkolvek otazok a Ziadosti tykajucich sa spracovania vasich osobnych Udajov sa na nas
mozZete obratit pisomne na adrese sidla spolo¢nosti

Zabezpecenie vaSich osobnych dat

MicroStep - HDO s.r.o. dba na bezpecnost osobnych dat, ktoré ndm odovzdavate. Prijali sme vhodné
technické a organizacné opatrenia, aby sme vase data dostatoc¢ne chranili s ohladom na zavaznost ich
spracovania. K vasim osobnym Udajom, ktoré sme od vas ziskali, nema pristup Ziadna neopravnena
osoba a neodovzdavame ich bez vasho suhlasu dalsim subjektom na dalSie spracovanie, ak to
nevyZzaduje zakon, alebo v pripade ochrany nasich pravnych zaujmov.

Pravo na informacie

Vasim pravom je poZiadat MicroStep - HDO s.r.0. o informacie, aké osobné Udaje a v akom rozsahu a
na aky ucel o vas spracovavame. Tieto informacie vdm poskytneme zadarmo v lehote najneskér 30
dni, v mimoriadnych situaciach potom najneskdr v lehote 90 dni. O predizeni lehoty v mimoriadnych
pripadoch vas budeme vcas informovat. Ak budete poZadovat oznamenie informdcii, ktoré o vas
evidujeme, budeme najprv potrebovat overit, Ze ste skuto¢ne osoba, ktorej patri tato informacia. Vo
vasSej Ziadosti teda uvedte dostatoc¢nu identifikaciu vasej osoby. V pripade potreby mame pravo
vyziadat si doplfiujice informdacie na vasu identifikaciu, nez vam poskytneme osobné Gdaje, ktoré
spracovdvame k vasej osobe.

Nasim pravom potom je odévodnene zamietnut poziadavky na informacie, ktoré su bezddvodné ¢i sa
neprimerane opakuju, pripadne ich ziskanie vyZaduje neprimerané usilie, alebo by boli tazko
ziskatelné (typicky zo zaloZnych systémov, archivacii a pod.).



Pravo na prenositelnost idajov

Mate pravo ziskat osobné (daje, ktoré o vas evidujeme, v Struktirovanom, bezne pouzivanom
a strojovo Citatelnom formate. Na zéklade vas$ej ziadosti mdézu byt tieto data odovzdané inému
prevadzkovatelovi.

Aktualizacia Udajov, pravo na opravu

Pretoze sa mbzu osobné Udaje v priebehu ¢asu menit (napriklad zmena Priezviska), budeme radi, ak
nas informujete, Ze u vas nastala nejakd zmena, tak aby sme vase osobné udaje mali aktualne a
nedochadzalo k pripadnym omylom. Podanie informacie o zmene Udajov je potrebné na to, aby sme
mobhli riadne vykondvat svoju ¢innost prevadzkovatela.

S tym suvisi aj vase pravo na opravu osobnych Udajov, ktoré o vas evidujeme. Ak zistite, Ze naSe udaje
uz nie su aktudlne, mate pravo pozadovat ich opravu.

Namietky

Ak sa domnievate, Ze vade osobné Udaje nespracovdvame v sulade s platnou legislativou SR a Unie,
mate pravo vzniest namietku a my nasledne preverime opravnenost vasej poziadavky. V okamihu
podania ndmietky bude spracovanie vasich osobnych udajov obmedzené, dokial nebude overené, Ci
je namietka opravnena. Informujeme vas, Ze vasim pravom je obratit sa tiez s namietkou proti
spracovavanym osobnym udajom, ktoré o vds spracovavame, na prislusny dozorny urad na Ochranu
Osobnych Udajov na adrese:

Urad na ochranu osobnych tdajov
Hranicna 12

820 07 Bratislava 27

Slovenska republika

Pravo na obmedzenie spracovania

Mate pravo na obmedzenie spracovania vasich osobnych Udajov v pripade, Ze sa domnievate, Ze
takto evidované nie su presné, pripadne ich spracovavame protiprdvne, a dalej ak sa domnievate, Ze
tieto Udaje uZ nepotrebujeme na ucely ich spracovania.

Pravo na vymaz

Ak ste nam niekedy udelili sihlas so spracovanim svojich osobnych udajov (napriklad e-mailovu
adresu v rdmci zasielaného newsletteru), mate pravo ho kedykolvek odvolat a my Gdaje, ktoré
spracovavame vyhradne na zaklade vasho suhlasu, mame povinnost vymazat. Pravo na vymaz sa
nevztahuje na spracovavané Gdaje v ramci povinnosti plnenia zmluvy, zdkonnych dévodov i
oprdvnenych zaujmov. Ak st niektoré vaSe data uchovavané v zaloznych systémoch, ktoré
automatizovane zaistuju odolnost vsetkych nasich systémov a plnia funkciu ochrany straty dat pre
pripady havarii, nie je v nasich silach vymazat tieto data aj zo zaloZznych systémov a nezriedka to nie
je ani technicky uskutocnitelné. Ale tieto data nie su dalej nijako aktivne spracovdvané a nebudu
sluzit na dalSie Ucely spracovania.



Kam sa mozete obratit

So svojimi otazkami na ochranu osobnych Udajov sa mbzete tiez obracat na e-mail info@microstep-
hdo.sk alebo na sidlo nasej spolo¢nosti:

MicroStep - HDO s.r.o.
Vajnorska 158
831 04 Bratislava

MicroStep - HDO s.r.o. vyuZiva zodpovednu osobu (DPO) na ochranu osobnych dat na zvysenie
dohladu a kontroly nad spracovdvanymi osobnymi udajmi.

Kontaktné tdaje na DPO: tel.: +421905594827, e-mail: gdpr@microstep-hdo.sk

Spracovanie osobnych udajov
Pozrite sa ako MicroStep - HDO s.r.o. spracovava nasledujice osobné Udaje/kategdrie osobnych
udajov, vratane stanovenych pravnych titulov, ucelov a déb spracovania pre jednotlivé zdznamy

¢innosti o spracovani.

Kategoria: Informacie o zakaznikoch (Obchod - Zakaznici)

Zakaznici MSHDO
Zakaznicky list

Udaje boli ziskané od iného
subjektu

Zaznam obsahuje informdcie o
maloletej osobe

Pravny zéklad
Osobné udaje

Ucel spracovania

Doba spracovania

Nie

Nie

PInenie zmluvy

Email (Osobny udaj), Funkcia (Osobny udaj), Meno (Osobny tdaj), Priezvisko
(Osobny udaj), Telefon (Osobny udaj)

PInenie zmluvy

SPRESNIT

Zmluva o poskytovani sluzieb

Udaje boli ziskané od iného
subjektu

Zaznam obsahuje informdcie o

maloletej osobe

Nie

Nie



Pravny zdklad
Osobné udaje

Uéel spracovania

Doba spracovania

Ponuka

Udaje boli ziskané od iného
subjektu

Zaznam obsahuje informdcie o
maloletej osobe

Pravny zaklad
Osobné udaje
Ucel spracovania

Doba spracovania

Register partnerov

Udaje boli ziskané od iného
subjektu

Zaznam obsahuje informdcie o
maloletej osobe

Pravny zéaklad
Osobné udaje

Ucel spracovania

Doba spracovania

Plnenie zmluvy

Email (Osobny Gdaj), Funkcia (Osobny Gidaj), Meno (Osobny udaj), Priezvisko
(Osobny udaj), Telefon (Osobny udaj)

plnenie Zmluvy so zakaznikom

¢asovo neobmedzene

Nie

Nie

PInenie zmluvy

Meno (Osobny udaj), Priezvisko (Osobny udaj)

¢asovo neobmedzene

Nie

Nie

PInenie zmluvy

Email (Osobny Gdaj), Funkcia (Osobny Gidaj), Meno (Osobny udaj), Priezvisko
(Osobny udaj), Telefon (Osobny udaj)

marketing

¢asovo neobmedzene

Zoznam ucastnikov skolenia

Udaje boli ziskané od iného
subjektu

Zaznam obsahuje informdcie o
maloletej osobe

Nie

Nie



Pravny zdaklad

Osobné udaje

Jéel spracovania

Doba spracovania

Sprostredkovatelia

Pravny zéklad

Osobné udaje

Ucel spracovania

Doba spracovania

Sprostredkovatelia

PInenie zmluvy

Datum narodenia (Osobny udaj), Meno (Osobny udaj), Pracovna pozicia
(Osobny udaj), Priezvisko (Osobny udaj)

Pravny zaklad: PInenie zmluvy: zmluva alebo predzmluvny vztah (¢l. 6 ods. 1
pism. b) Nariadenia alebo § 78 ods. 5 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
»,Zakon“) alebo opravneny zdujem Prevadzkovatela — ochrana majetku (¢l. 6
ods. 1 pism. f) Nariadenia). Uel spracovania: plnenie povinnosti
Prevddzkovatela ako zamestndvatela suvisiacich s pracovnym pomerom,
resp. obdobnym vztahom.

po dobu trvania pracovnopravneho vztahu a dalej podla osobitnych zdkonov

Mzdy a personalistika

Zakonna povinnost

Datum narodenia (Osobny udaj), Meno (Osobny udaj), Pracovna pozicia
(Osobny udaj), Priezvisko (Osobny udaj)

dokladovanie absolvovania predpisanych skoleni zamestnancov Pravny
zéklad: zakonna povinost: (§ 78 ods. 3 zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Gdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov. Ucel
spracovania: plnenie pracovnych povinnosti dotknutych oséb -
zamestnancov Prevadzkovatela.

po dobu trvania pracovnopravneho vztahu a dalej podla osobitnych zakonov

BOZP + PZS

Kategoria: Dokumenty zaujemcov o pracu (HR)

Dokumenty tykajuce sa zaujemcov o pracu v MSHDO

Zivotopis

Udaje boli ziskané od iného
subjektu

Zaznam obsahuje informdcie o
maloletej osobe

Pravny zéaklad
Osobné udaje

Ucel spracovania

Doba spracovania

Nie

Nie

Opravneny zaujem

Adresa (Osobny Udaj), Datum narodenia (Osobny tdaj), Email (Osobny
Gdaj), Meno (Osobny udaj), Priezvisko (Osobny tdaj), Telefon (Osobny Gdaj)

pre ucely vyberového procesu

do odvolania suhlasu



Motivacny list

Udaje boli ziskané od iného

Ni
subjektu e
Zaznam obsahuje informdcie o .
. Nie
maloletej osobe
Pravny zdaklad Opravneny zaujem
Osobné udaje Adresa (Osobny udaj), Meno (Osobny tdaj), Priezvisko (Osobny Gdaj)
Ugel spracovania pre ucely vyberového procesu
Doba spracovania do odvolania suhlasu

Suhlas so spracovanim OU

Udaje boli ziskané od iného

subjektu Nie

Zaznam obsahuje informdcie o Nie

maloletej osobe

Pravny zdaklad Suhlas

Osobné udaje Meno (Osobny Udaj), Priezvisko (Osobny Udaj)

Uéel spracovania legisl. poziadavka pre spracovanie osobnych tGdajov ...
Doba spracovania do odvolania suhlasu

Zmluva o poskytovani sluzieb ...

Udaje boli ziskané od iného

. Nie
subjektu
Zaznam obsahuje informdcie o Nie
maloletej osobe
Pravny zéklad Plnenie zmluvy

Email (Osobny udaj), Funkcia (Osobny Udaj), Meno (Osobny tdaj), Priezvisko

selaia ekl (Osobny udaj), Telefon (Osobny udaj)

Ucel spracovania plnenie Zmluvy so zakaznikom

Doba spracovania ¢asovo neobmedzene

Danové zaznamy - import



Udaje boli ziskané od iného
subjektu

Zaznam obsahuje informdcie o
maloletej osobe

Pravny zaklad
Osobné udaje

Uéel spracovania

Doba spracovania

Zakonna povinnost

Adresa (Osobny tdaj), DI fyzickej osoby (Osobny Gdaj), Meno (Osobny
Udaj), Priezvisko (Osobny udaj)

vedeni a dokladovanie danovej evidencie

10 rokov

Prihlasenie k odberu noviniek - import

Udaje boli ziskané od iného
subjektu

Zaznam obsahuje informdcie o
maloletej osobe

Pravny zéklad
Osobné udaje
Uéel spracovania

Doba spracovania

Nie

Nie

Suhlas
Email (Osobny udaj), Meno (Osobny udaj)
zasilani novinek emailem z webu www.XYZ.cz

do odvolania suhlasu

Zmluva o poskytovani sluzieb - import

Udaje boli ziskané od iného
subjektu

Zaznam obsahuje informdcie o
maloletej osobe

Pravny zéaklad
Osobné udaje

Ucel spracovania

Doba spracovania

Nie

Nie

PInenie zmluvy

Adresa (Osobny Udaj), Datum narodenia (Osobny tdaj), Email (Osobny
udaj), Meno (Osobny udaj), Priezvisko (Osobny udaj), Telefon (Osobny udaj)

plnenie zmluvy vyplyvajuce z predmetu a rozsahu uzatvorenej zmluvy

5 rokov po ukonceni zmluvy

Spracovanie dat z kamerového systému - import

Udaje boli ziskané od iného
subjektu

Nie



Zaznam obsahuje informdcie o

Ni
maloletej osobe e

Pravny zaklad Opravneny zaujem

Osobné udaje Zaznam kamerového systému - audio, video, fotografie (Osobny udaj)

pofizovani a uchovavani dat z kamerového systému za Gcelem ochrany

Ucel spracovania ) s . L
P majetku a uplatnéni pfipadnych pravnich narok

Doba spracovania ¢asovo neobmedzene

Kategdria: Zaznam o navstevach

Informdcie o ndvstevach prichddzajucich do spoloc¢nosti

Ziskavanie osobnych udajov: Zaznam o navstevach

Od navstevnikom firmy pri vstupe do budovy, zépis do listinnej knihy navstev (pracovnik
ABAS SR)

Spracovanie osobnych udajov: Zaznam o navstevach

Iba v pripade potreby k nahliadnutiu

Uchovavanie osobnych udajov: Zaznam o navstevach

Uchovava spolocnost ABAS SR, listinna forma v archive podla skarta¢ného poriadku

Kniha navstev

Udaje boli ziskané od iného

: Ni
subjektu e
Zaznam obsahuje informdcie o .
. Nie
maloletej osobe
Pravny zéaklad Zakonna povinnost
Osobné udaje Meno (Osobny udaj), Priezvisko (Osobny udaj)

Ucel spracovania Evidencia navstev



Doba spracovania SPRESNIT

Sprostredkovatelia Mzdy a personalistika

Odovzdavanie osobnych udajov do tretich krajin
K odovzdavaniu osobnych Udajov sprostredkovatelom alebo inym prijemcom v tretich krajinach
alebo v medzinarodnych organizaciach nedochadza.

Vydané dia pondelok, 23. janudra, 2023




